	
 
	УТВЕРЖДЕНО
приказом СШ № 1 АГО 
от «31» мая  2023 года  № 147-ОД
«Об утверждении решения тренерского совета»



Положение
о документах, подтверждающих обучение в Муниципальном бюджетном
учреждении дополнительного образования «Спортивная школа № 1» 
Асбестовского городского округа

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о документах, подтверждающих обучение в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Спортивная школа № 1» Асбестовского городского округа (далее Положение) регламентирует выдачу, подтверждающих обучение в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Спортивная школа № 1» Асбестовского городского округа (далее СШ №1 АГО), так как форма документа не установлена законом.
1.2. Положение разработано на основании части 4 статьи 33 и части 12 
статьи 60  Федерального закона от 25.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава СШ №1 АГО.
1.3. Положение устанавливает порядок выдачи справок об обучении в 
СШ №1 АГО, а также единые требования к её содержанию и заполнению.

2. Выдача документов подтверждающих обучение
2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: справка  об обучении, справка о периоде обучения, справка об окончании СШ №1 АГО
	2.2. Справки об обучении в СШ №1 АГО выдаются для предъявления на работу родителям (законным представителям), для предъявления в другие образовательные учреждения, органы опеки, по месту работы и другие.
	2.2.1.Справка об обучении содержит следующие данные:
	- фамилия, имя, отчество обучающегося;
	- дата рождения;
	- в каком спортивном отделении обучается, в какой группе.
	Форма справки об обучении  представлена в Приложении 1.
	2.2.2. Справка о периоде обучения в СШ №1 АГО
	- фамилия, имя, отчество обучающегося;
	- дата рождения;
- дата поступления и окончания СШ №1 АГО или дата поступления и отметка о том, что обучается по настоящее время;
	- информация об имеющемся спортивном звании или разряде.
	Форма справки об обучении  представлена в Приложении 2.
	2.2.3. Справка об окончании СШ №1 АГО
	- фамилия, имя, отчество обучающегося;
	- дата рождения;
	- дата поступления и окончания СШ №1 АГО, реквизиты приказа о зачислении и приказа об окончании обучения;
	- информация об имеющемся спортивном звании или разряде.
	Форма справки об обучении  представлена в Приложении 3.
	2.3. Все виды справок оформляются на официальном бланке СШ №1 АГО, подписываюся директором и заверяются печатью учреждения 
2.4. Иные документы, подтверждающие обучение в СШ №1 АГО, предоставляются в случаях. Предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами СШ № 1 АГО.
2.5. Документы, подтверждающие обучение в СШ №1 АГО выдаются  обучающимся, родителям (законным представителям), тренерам-преподавателям, у которых обучаются дети, по устной просьбе в течение трёх рабочих дней с момента подачи заявки.

2. [bookmark: bookmark1]Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение
3.1.Ответственность за выдачу документов, перечисленных в пунктах 2.2.1., 2.2.2., 2.2.3., настоящего Положения, достоверность предоставляемых сведений несут инструкторы-методисты, курирующие деятельность спортивных отделений по видам спорта.
3. Заключительные положения.
4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его подписания.
4.2. Основанием прекращения действия настоящего Положения становятся:
· принятие нового акта;
· признание акта утратившим силу органом, который его принял.


























[bookmark: bookmark3]Приложение №1
к Положению о документах, подтверждающих 
обучение  в муниципальном бюджетном
 учреждении «Спортивная школа № 1»
 Асбестовского городского округа


	Муниципальное бюджетное учреждение   
дополнительного образования
«Спортивная школа № 1»
Асбестовского городского округа
624260 Свердловская область,
г.о. Асбестовский, г.Асбест,
ул. Ленинградская, зд. 2/2;
email: sduscor_asb@mail.ru
официальный сайт: olimpasb.ru
тел.  8 (34365) 7-57-00, факс 7-52-31
___________№__________
на № __________ от ___________

	





СПРАВКА
        выдана ___________________________________________________________
«	»	года рождения в том, что он (она) действительно обучается
в 202__ году в отделении___________________________________, в группе ____ 
        Приказ  № ____от «___»___________202__ г. 	 
        Справка дана для предъявления по месту требования.


Директор	                                                                           /Ф.И.О./
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Приложение № 2
к Положению о документах, подтверждающих обучение 
в муниципальном бюджетном учреждении 
«Спортивная школа № 1»
 Асбестовского городского округа



	Муниципальное бюджетное учреждение   
дополнительного образования
«Спортивная школа № 1»
Асбестовского городского округа
624260 Свердловская область,
г.о. Асбестовский, г.Асбест,
ул. Ленинградская, зд. 2/2;
email: sduscor_asb@mail.ru
официальный сайт: olimpasb.ru
тел.  8 (34365) 7-57-00, факс 7-52-31
___________№__________
на № __________ от ___________

	







СПРАВКА
        выдана ___________________________________________________________
«	»	года рождения в том, что он (она) в ______ году принят(та)  на обучение и зачислена в отделение______________________________________, 
в группу ____ , в настоящее время обучается в группе _____, у тренера-преподавателя_________________________________________________________
         Приказ о зачислении № ____от «___»___________202__ г. 	 
         Имеет ________________________ спортивный разряд.
         Справка дана для предъявления по месту требования.


Директор	                                                                           /Ф.И.О./














Приложение № 3
к Положению о документах, подтверждающих 
обучение в муниципальном бюджетном
 учреждении  «Спортивная школа № 1» 
Асбестовского городского округа



	Муниципальное бюджетное учреждение   
дополнительного образования
«Спортивная школа № 1»
Асбестовского городского округа
624260 Свердловская область,
г.о. Асбестовский, г.Асбест,
ул. Ленинградская, зд. 2/2;
email: sduscor_asb@mail.ru
официальный сайт: olimpasb.ru
тел.  8 (34365) 7-57-00, факс 7-52-31
___________№__________
на № __________ от ___________

	







СПРАВКА
        выдана ___________________________________________________________
«	»	года рождения в том, что он (она) в _______ году поступил в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа №1» Асбестовского городского округа в отделение__________________________ и в _______ году окончил полный курс этого отделения
        Присвоен _______________________ разряд (реквизиты приказа о присвоении спортивного звания или спортивного разряда)
        Справка дана для предъявления по месту требования.



Директор	                                                                           /Ф.И.О./
